
 

If your expense will involve 

IT, check the box and select 

the IT Manager (most 

requests won’t involve IT) 

Select Student 

Life for steps 5 

and 6 

Un‐check this 

step – ASB 

expenses do 

not use this 

This should 

always be 

checked – 

select Student 

Life to route 

your form to 

the Student 

Life 

Coordinator 

Press here to 

submit! 

If your expense will involve 

M&O, check the box and select 

the M&O Director (most 

requests won’t involve M&O) 


